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KIT IA – Il tuo primo assistente digitale
Mini-laboratorio di 10 minuti: scegli un compito, prova un prompt, controlla il risultato e misura il beneficio.

1 Scegli una delle 5 attività

Email: Scrivere una risposta professionale e cortese.

Preventivo: Preparare una bozza con voci e condizioni da verificare.

Social: Ideare un post utile per i clienti.

Riunioni: Organizzare appunti anonimi in attività e scadenze.

Procedure: Trasformare una sequenza di attività in una checklist.

2 Copia e personalizza questo prompt

Agisci come assistente per una attività di [SETTORE]. Devo [COMPITO] per [DESTINATARIO]. Fammi prima 3 domande
utili, una alla volta. Poi crea una bozza chiara, breve e pronta da verificare. Segnala informazioni mancanti e non inventare
dati.

3 Verifica e misura

Compito scelto Tempo senza IA Tempo con IA Tempo risparmiato

________________ _______ min _______ min _______ min

Controlla: accuratezza, tono, utilità e informazioni mancanti. Il tempo risparmiato è una stima riferita a questa prova, non
una garanzia.

4 Il prossimo passo

Se il risultato è utile, salva il prompt e riprovalo su altri 2 compiti simili. Non inserire dati personali, riservati o dei clienti
senza adeguate autorizzazioni e protezioni.
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